2013届毕业生返校日程安排
	日期
	工作内容
	工作要求
	部门

	5月10日
	整理核对毕业生档案；通知欠费毕业生补交费用。
	系部督导办理
	各系

学生处

	5月14日—18日
	清考
	14.15.16.17.18日安排考试
	教务处

	5月31日
	将毕业生成绩不合格名单和毕业生欠费名单交到学生处
	
	教务处财务处

	5月25日—

6月1日
	1、毕业生到本系报到，由各系组织传达返校安排和就业有关精神；
2、毕业生需填写资料：相关档案资料；
3、组织招聘单位到校内招聘，未签约的毕业生可应聘；
4、交回应交证件及资料：学生证、阅览证、确认派遣信息、办理就业协议书的签订、就业合同书及其他就业证明材料上交。
	1、提前通知实习学生返校时间和日程安排，按规定及时返校；
2、认真完成各项资料的填写工作并及时上报；
3、组织未就业毕业生参加校内招聘会；
4、按照财务处提供的欠费学生名单及时通知本人补缴欠费。
	各系

招就处
学生处

	
	1、分专业组织毕业实习交流；
2、收集整理实习阶段报告、总结报告，毕业实习鉴定表；
3、评定毕业实习成绩；
4、推荐上报毕业实习先进典型事例；
5、毕业生补缴欠费；
6、毕业生合影留念（5月24日）；
7、以班为单位办理离校清单。
	1、专业建设责任人、毕业实习导师负责组织交流活动，注重效果；
2、毕业实习导师批阅毕业实习阶段报告、总结报告和实习鉴定表，评定毕业实习成绩；
3、毕业实习成绩、典型事例材料、《毕业实习工作总结报告》报教务处，原始资料系内保存备查。
	各系
教务处
学生处

	6月3日
	毕业晚会
	
	院团委

	6月4日
	毕业典礼
上午9：00至10：00
	各系认真组织学生参会，保证学生人数和会场秩序
	院办
学生处
各系

	6月5日
	毕业生离校
	各系建立毕业生通讯录，做好毕业生离校安全教育工作。
	各系

	7月26日—28日
	各系学生凭本人身份证，到学生处领取毕业证书、学生档案。
	各系学生必须亲自办理
	学生处
各系

就业办


	
	已签约就业的毕业生到就业办公室领取报到证。
	
	


